Infohefte til studenter i Sandvikveien barnehage.

Velkommen til oss!

Dette heftet er en samling av ulik informasjon som vi håper kan være grei for deg når du skal være i praksis hos oss. Det er viktig at du setter deg inn i arbeidet, og at du spør om rutiner og arbeidsmåter. Du må ikke være redd for å spørre dersom du lurer på noe underveis!

Lykke til!
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LITT OM BARNEHAGEN
Sandvikveien barnehage er en kommunal barnehage som åpnet våren 2009. Vi har 6 avdelinger med 90 barn.  

· Isbjørnene 3-6 år

· Kenguruene 3 – 6 år

· Papegøyene 3- 6 år

· Sjiraffene 1-3 år

· Grevlingene 1- 3 år

· Pandaene 1- 3 år

Barnehagens satsningsområder kan du lese mer om i årsplanen vår. Der står det også viktige datoer for merkedager, tema for måneden og lignende. 
Praksislærere i barnehage 2019-20 er:

Monica K. Ranck, styrer
Helene Page, Sjiraffene
Cathrine S. Dagestad, Isbjørnene
TAUSHETSPLIKT
Alle som jobber i barnehage skal skrive under på taushetsplikterklæring. Det vil si at alt det som skjer i barnehagen blir holdt innenfor barnehagens 4 vegger. Du har ikke lov å fortelle ”på bygda” det som skjer i barnehagen.
DAGSRYTMEN

Kl. 07.30 
Barnehagen åpner
Kl. 08.00
Frokost. Frokosten varer til ca. kl. 08.30
Kl. 09.00
Morgenmøte: tidligvaktene møtes for å utveksle informasjon om dagen i dag
Kl. 09.30
Grupper/aktiviteter/lek
Kl. 10.30
Samling
Kl. 11.30
Lunsj
Kl. 12.00
Utelek /de minste sover, samt pauseavvikling
Kl. 14.00
Frukt og brødmåltid
Kl. 14.30
Lek/aktiviteter ute eller inne
Kl. 16.30
Barnehagen stenger
NB! Klokkeslettene er omtrentlige!

DEN FØRSTE DAGEN
Møte med barna:
Når du kommer til barnehagen blir du møtt av mange barn og voksne. Den første dagen er det viktig at du forsøker å bli kjent med barna på gruppa du skal være, og at du lærer navn.
Møte med foreldre om morgenen og ettermiddagen er svært viktig. For foreldrene blir mye av inntrykket av barnehagen dannet her. Vi ønsker derfor at alle foreldre og barn skal bli tatt imot på en god måte, slik at de opplever at de og barnet blir sett. Når du kommer som ny i barnehagen forventer vi at du selv tar initiativ til å presentere deg for foreldrene. Det er da naturlig at du sier hva du heter og at du er student her i barnehagen. 
VAKTENE:
Tidligvakt
07.30 – 15.00
Mellomvakt
08.00 – 15.30
Mellomvakt 2
08.30 – 16.00
Seinvakt
09.00 – 16.30

Flesteparten av de ansatte i barnehagen er i 100 % stilling. Alle pedagogiske ledere har 4 timer individuell planleggingstid som er ubunden. Pedagogiske ledere har i tillegg en time som skal brukes til felles planleggingstid og/eller faglige diskusjoner.

Alle har 30 minutter pause hver dag.

HVA TRENGER DU Å HA MED DEG AV KLÆR?
- Uteklær uansett vær
- Inneklær: behagelige klær som kan bli skitne
- Sko: sandaler/tøfler til innebruk og utesko etter behov

RØYKING
Det er ikke lov å røyke eller bruke snus i arbeidstiden, ei heller i pausen.
PARKERING
Vi ber deg parkere på barnehagens parkeringsplass, og da lengst vekk fra inngangen.  Dette fordi foreldre skal ha kortest vei til og fra bilen når de henter og leverer.
MOBILTELEFON
Når du er på jobb i barnehagen, legges mobiltelefonen i garderoben, i sekken eller på lager på avdelingen. Venter du en viktig telefon, sier du ifra til praksislærer, slik at du kan ha telefonen tilgjengelig. Det er tillatt med mobil i pausen, men personalet prøver å begrense mobilbruken slik at pausen blir et sosialt sted. 
MAT OG DRIKKE I BARNEHAGEN
Personalet blir trukket for matpenger. Det skal ikke ligge kontanter i barnehagen. Studenter og vikarer tilbyd derfor lunsj/kaffe og te uten ekstra kostnader. 

FRAVÆR
Dersom du er syk, ringer du til barnehagen så raskt som mulig. PS! Det er ikke nok å sende sms.
Legebesøk, tannlege og lignende forsøker vi så godt som mulig å legge til utenom arbeidstiden.

AVKRYSNINGSBOK OG AVDELINGSBOK
Hver avdeling har en egen avkryssingsbok. Her setter vi en / når barnet kommer om morgenen. Er barnet syk setter vi en S, og har barnet fri setter vi en F. Dette for at vi alltid skal ha en oversikt over hvor mange barn som er i barnehagen til enhver tid. Når barnet blir hentet krysses barnet ut.
I avdelingsboken skriver vi opp dersom det er noen beskjeder som er viktige for avdelingen. Det kan være dersom noen voksne er syke, møter, beskjed fra foreldre om medisin, eller at barnet skal bli hentet av andre enn mor/far.

HMS
Hver avdeling har en HMS ansvarlig. Han/hun skal sette deg inn i HMS rutiner.
BRANNVERN
HMS ansvarlig på avdelingen skal vise deg hva du skal gjøre dersom det begynner å brenne i barnehagen.

ALLERGIER OG ANNET
Det er en del barn i barnehagen som har allergier eller av andre årsaker ikke skal ha enkelte matvarer.
Spør pedagogisk leder på den avdelingen du er på, om hvilke barn dette gjelder. Det skal også henge oppslag om hvem det gjelder på den enkelte avdeling, samt felles kjøkken.

FOTOGRAFERING
Før du tar bilde til bruk i oppgaver, spør praksislærer om det er ok. Navn på barn skal ALDRI brukes i oppgaver.
PC, KOPIMASKIN OG LIKNENDE
Alle avdelinger har en PC som kan disponeres av personalet. Utenfor kontor/personalrom er det kopimaskin. Skal du ta mange kopier, så avtal med praksislærer. 

MØTER I BARNEHAGEN
Dato for personalmøter, foreldremøter, ledermøter o.l står i møteoversikt som henger på den enkelte avdeling. Dersom du er med på møter, avtaler du med praksislærer når du skal ta ut avspasering.
TILKNYTNINGSPERSON
I barnehagen er barna ofte delt inn i grupper. Personalet har hver sine barn de er tilknytningsperson for. Dette er med på å sikre at alle barn blir sett i løpet av dagen.

HVA ER DET VIKTIGSTE FOR DEG SOM STUDENT I BARNEHAGEN?

Det er mange ting å huske på når du er student i barnehage. Vi har derfor laget en huskeliste for deg på hva som er viktigst.

· Vær presis!

· Hils på alle ansatte i barnehagen.

· Hils på foreldre/foresatte og presenter deg. Fortell hvem du er og hvorfor du er her.

· Vær aktiv sammen med barna, og bli kjent med dem.

· Les på ulike oppslag og planer i barnehagen.

· Si ifra dersom du går fra avdelingen.

· Vær delaktig.

· Pass på språkbruket! Barn tar veldig fort etter de voksne.

· SPØR! Du har selv ansvar for å gjøre deg kjent i barnehagen.

LYKKE TIL I PRAKSIS HOS OSS(
